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Cile

e 74k popise rozdil mezi spravcem a zpracovatelem osobnich udajt

o 74k osvétli, jaké sluzby a systémy mohou zpracovéavat osobnic tidaje

e 7Zak vysvétli, pro¢ je nutné se zabyvat bezpe¢nostni dodavatelll v ramci zpracovani a ochrany

osobnich udaji

Dovednosti

e 7ak provede analyzu dodavateld, sluzeb, systémi a IT organizace
e 7k dokaze samostatng piitadit dodavané systémy a sluzby k organizaénim celkiim

e Zapomoci obecnych znalosti v IT dokaze zak velice ptesn¢ vyplnit analyzu IT

Pracovni prostredi

Ulohu lze realizovat v prostiedi JCEKB
Pro praci budeme potiebovat nasledujici:

e Pfipojeni k internetu a webovy prohlize¢ (Google Chrome, Microsoft Edge)

e Piistup do aplikace GDA (alespoii pro vyucujiciho)



Pribéh vyuky

1 Priprava

Prvnich 20-30 minut diskuse a vyklad na téma agendy a jejich funkce v ramci provozu organizaci s

prihlédnutém k ochrané¢ osobnich tdaji. Vysvétleni nejdulezitéjSich pojmt. Urceni modelové

organizace, ktera bude hodnocena vcetné jejich parametrti. Pfihlaseni do aplikace GDA.

2 Sprava agend

Vydefinujme agendy, které v ramci organizace vykonavate. Mizeme je bud'to ptidat ru¢né

tlacitkem PFidat nebo importovat vzorové agendy ze Sablon pomoci tlac¢itka Import ze Sablon

a ptipadné upravit. Tyto agendy se nasledn¢ hodnoti v analyze agend a poté jsou k dispozici v

Inventarizaci. V tom piipadé zvolime jako $ablonu: ZS — MVCR — Zakladni §kola

Sprava agend

Analjza agend - Spréva agend

:'l Vydefinujte agendy, které v ramci organizace vykonavate. MuZete je budto pridat ruéné tlacitkem Pridat nebo importovat vzorové agendy ze Sablon pomoci tlacitka Import ze Sablon a pfipadné upravit. Tyto agendy se nasledné hodnoti v analyze agend a

poté jsou k dispozici v Inventarizaci

Exportovat jako Sablonu
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Agendy lze pridavat dvéma zpisoby:

% Nazev agendy

Zafizeni Skolniho stravovani

Prestupky na Gseku Skolského zakona

Seciainé pravni ochrana déti

Skola v pFirods, zotavovaci akce

Kniha Graz

Géetnictvi

Tidni kniha

=

Osobni Gidaje

- Pfihia3ka ke Skolnimu.

- Podnét k zahajeni

- Oznameni a vyZadané
informace.

- Posudky o zdravotni

- Jméno a piijmeni nezl. ditéte
+ Popis udalosti pfi vzniku...

+ Popis (razu

- Lékalske zpravy

 Dafiové a tietni evidence (u...

+ Prilkazné tdaje o
poskytovaném

Osobni adaje zviastnich
Kategorii

« Pfedchozi 2 Nasledujici »

Usely zpracovani

- 561/2004 Sb. - Skolsky
zakon

- 561/2004 Sb. - Skolsky
zakon
= 250/2016 Sb. - Zakon o.

- 359/1999 Sb. - Zakon o.

- 258/2000 Sb. - Zakon o.

- 561/2004 Sb_ - Skolsky
zakon
= Sd&leni €. 20 774/2001-20.

«586/1992 Sb. - Zakon o
danich

+563/1991 Sb. - Zakon 0.

- 280/2009 Sb. - Dafiovy fad
+134/2016 Sb. - Zakon 0..

+561/2004 Sb_ - Skolsky
zakon

e Vyuzitim funkce Import ze $ablon Ize do spravy agend importovat vybér jiz preddefinovanych

agend a v pfipadé¢ potieby si jej dale upravit

e Vyuzitim funkce +PFidat pridavate agendu za agendou a vypliyjete veskeré informace manudlné

3



Piidani agendy — Import ze $ablon:

e Stiskneme oranzovou funkci Import ze Sablon
e V sekci Dostupné $ablony pro import ozna¢ime piislusné sablony

Modul GDA umoziuje vytvoteni / import vlastnich Sablon:

B S o savor

Stiskneme oranzovou funkci Stahnout vzor $ablony
StaZeny soubor vzor.csv naplnime daty

Stiskneme modrou funkci +P¥Fidat vlastni $ablony
Vybereme piislusny soubor .csv

O O O O

Vlastni Sablony lze mazat pomoci ¢erveného symbolu kose
oV sekci Agendy jiz vybirame konkrétni agendy, které si piejete importovat
pozn. pii vybéru agend muzete vyuzit sekci Filtr dle kodu agend

Filtr dle kodi agend

Kédy agend oddélte carkou:
Al, AZ, ...

nebo je uvedte na samostatny fadek:
Al
A2

e Import dokoncite stisknutim zelené funkce Importovat vybrané

Importovat vybrané (2)

pozn. u jednotlivych zaznamii agend je k dispozici modry symbol lupy, ktery zobrazuje detail agendy



Piidani agendy — Manualné:

e Stiskneme zelenou funkci + Pridat
¢ Vyplnime informace o agendé
e Stiskneme modrou funkci Pridat

Editace agend:

e U piislusného zdznamu agendy stiskneme oranzovy symbol tuzky pro editaci
e Provedeme pozadované zmény
e Stiskneme modrou funkci UloZit

Odstranéni agend:

e Oznacime zaznamy agend, které si prejete odstranit
e Stiskneme ¢ervenou funkci Smazat se symbolem kose
e  QOdstranéni potvrdime stisknuti cervené funkce Ano

pozn. pro odstranéni vSech agend vyuzijte cervenou funkci | Smazat v§e. U hromadného odstranéni
budeme vyzvani k zadani hesla uc¢tu, po jehoz ovéfeni bude hromadné odstranéni dokonceno.

smaza o

Vytvorené agendy lze exportovat do souboru .csv stisknutim modré funkce Exportovat jako Sablonu

Exportovat jako 3ablonu



3 Analyza agend

Nejdiive je nutné definovat organizaci vykonavané agendy ve Spravé agend. Zde muzete
nasledné provést ohodnoceni agend, zda se v nich zpracovavaji osobni tdaje a jakym zpiisobem
je s nimi nakladano. Vycet analyzovanych agend je nasledn¢ mozné vyuzit v inventarizaci

zpracovani OU.

Agendy ze Spravy agend lze ptidavat po jedné a rovnou hodnotit tlacitkem PFidat, tla¢itkem
Hromadné pridat je lze ptidat pomoci kodu agend nebo automatizované nacist stisknutim
tlacitka Nacist agendy (v tomto piipad¢ se vytvoii zdznamy pouze pro agendy, které se jeste

v analyze agend nenachdazeji, tj. nevytvareji se duplicity).

Analyza agend Analyza agend

1 Nejdfive je nutné definovat organizaci vykonavané agendy ve Spravé agend
Zde miZete nasledné provést ohodnoceni agend, zda se v nich zpracovavaji osobni idaje a jakym zplisobem je s nimi nakladano. Vet analyzovanych agend je nasledné mozné vyuZit v inventarizaci zpracovani OU.

Agendy ze Spravy agend Ize pfidavat po jedné a rovnou hodnotit tiacitkem Pidat, tiacitkem Hromadn@ pridat je Ize pfidat pomoci kodi agend nebo automatizovang naist stisknutim tiatitka Nagist agendy (v tomto pfipadé se vytvofi zaznamy pouze pro

agendy, kleré se jesié v analyze agend nenachazeji, Ij. nevylvareji se duplicity).

Export do CSV +piidat | © Hromadné prigat | <.: NaCist agendy

(© Dupivoret | PPEGHONGR]  Smazat | ¥ Sresai vie | eriescnce [l 2 waseuirs

Listinné dokumenty v

Agenda % Nazevagendy % ZpracovanioU * Formazpracovani ¥ SSL ¢ software % Dodavatel

[:] ZS-015 Zafizeni &kelnihe stravovani [ ano | informaénim BonAp ZWARE s.I.0.
systémem

D ZS-014 Prestupky na useku $kolského zakona [ anc | informaénim Bakalafi BAKALARI software
systémem sro

D 25013 Socialné pravni ochrana déti [ ano ] informaénim Office 365 MICROSOFT s.1.0.
systémem

D 28012 Skola v pfirodé, zotavovaci akce [ ano | informaénim Office 365 MICROSOFT 5.1.0.
systémem

@ zson Kniha draza [(ano | obé varianty a Bakalafi BAKALARI software

sro

@ zso0 Ugetnictvi {(ano | informa¢nim K2 MICROSOFT s.ro
systémem

@ zso0e Tridni kniha [(ano | informaénim Bakalafi BAKALARI software
systémem 510

[:] 75008 Potvrzeni o vyéi skolného k zakonnym divedim [(ano | informaénim Bakalafi BAKALARI software
systémem sro

V analyze agend provadite hodnoceni agend, zda se v nich zpracovavaji osobni udaje, a jakym
zpisobem je s nimi nakladano. Vycet analyzovanych agend je nasledné¢ mozné vyuzit pro
inventarizaci zpracovani OU. Agendy ze Spravy agend lze pfidavat po jedné a rovnou hodnotit.
Taktéz lze agendy nahrat hromadné pomoci kodu agend.



Agendy pro analyzu lze vkladat ti'emi zptsoby:

+ Pfidat | © Hromadné pfidat i+ Nadist agendy

1) Postupné

e Stisknéme funkci +Pridat
e Vyplnime piislu§né informace
e Stiskneme modrou funkci Pridat

2) Vybérem
e Stiskneme funkci Hromadné pridat

o Vybereme dle kodu agend vyberete agendy, které si piejete vlozit

Agendy *

Uvedte na kaZdy fadek jeden kdd agendy, napf.:

AT
A2

MZD
PRA

Zaviit Vytvoiit zaznamy

e Stiskneme modrou funkci VytvoFit zaznamy
3) Hromadné - vSechny zaznamy, které doposud nebyly ptidany ze Spravy agend
e Stiskneme funkci Nacist agendy

Se zaznamy v Analyze agend lze provadét hromadné operace:

e Vybereme zaznamy, u kterych chcete provést zménu
e Stisknutim funkce Duplikovat vytvoiime kopie vybranych zaznamu Analyzy agend
e Stisknutim funkce Editovat provedeme hromadnou Gpravu vybranych zaznami Analyzy agend

pozn. editaci lze provadet i na urovni zaznamii stisknutim oranzové funkce se symbolem tuzky



e  Stisknutim funkce Smazat odstranime vybrané zaznamy Analyzy agend
e  Stisknutim funkce ! Smazat v§e odstranime vSechny zaznamy Analyzy agend (oznacené i
neoznacené)

U hromadného odstranéni budete vyzvani k zadani hesla Vaseho ctu, po jehoz ovétreni bude
hromadné odstranéni dokonceno.

Analyzu agend Ize exportovat do souboru .csv stisknutim funkce Export do CSV

Shrnuti a zavér

Zaci b&hem dvou vyudovacich hodin ziskaji povédomi o roli spravce a zpracovatele osobnich udaji a
problematice predavani osobnich daji. Vyzkousi si analyzu dodavatelt, softwaru, sluzeb a IT z
pohledu GDPR, které zpracuji v aplikaci GDA od spolec¢nosti Gordic. Na zaklade vysledku této prace
v nastroji GDA zvazi vyucujici, zda zak pokroc¢i do dalsi, agendové Casti zjisténi trovné zpracovani a

ochrany osobnich tdaji. Tato ¢ast bude rovnéz vyu¢ovana za pomoci aplikace GDA.



Seznam pouzitych zdroji
1. https://eur-lex.europa.eu/legal-content/CS/TXT/?uri=celex%3A32016R0679
2. https://www.zakonyprolidi.cz/cs/2019-110

3. https://demo.app.gordiccybersec.cz/analysis/Zwx0w/divisions-and-roles-

definition/?do=showManual
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