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Cile

e 74k popise rozdil mezi spravcem a zpracovatelem osobnich udajt

o 74k osvétli, jaké sluzby a systémy mohou zpracovéavat osobnic tidaje

e 7Zak vysvétli, pro¢ je nutné se zabyvat bezpe¢nostni dodavatelll v ramci zpracovani a ochrany

osobnich udaji

Dovednosti

e 7ak provede analyzu dodavateld, sluzeb, systémi a IT organizace
e 7k dokaze samostatng piitadit dodavané systémy a sluzby k organizaénim celkiim

e Zapomoci obecnych znalosti v IT dokaze zak velice ptesn¢ vyplnit analyzu IT

Pracovni prostredi

Ulohu lze realizovat v prostiedi JCEKB
Pro praci budeme potiebovat nasledujici:

e Pfipojeni k internetu a webovy prohlize¢ (Google Chrome, Microsoft Edge)

e Piistup do aplikace GDA (alespoii pro vyucujiciho)



Pribéh vyuky

1 Priprava

Prvnich 20-30 minut diskuse a vyklad na téma agendy a jejich funkce v ramci provozu organizaci s
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organizace, ktera bude hodnocena vcetné jejich parametrti. Pfihlaseni do aplikace GDA.

2 Sprava agend
Vydefinujme agendy, které v ramci organizace vykonavate. Mizeme je bud'to ptidat ru¢né
tlacitkem PFidat nebo importovat vzorové agendy ze Sablon pomoci tlac¢itka Import ze Sablon

a ptipadné upravit. Tyto agendy se nasledn¢ hodnoti v analyze agend a poté jsou k dispozici v

Inventarizaci. V tom ptipadé zvolime jako $ablonu: TS — MVCR — Technické sluzby

) TestiTest @ Manudl

Spréava agend

[
1 Vydefinujte agendy, které v rémdi organizace vykondvite. Midiete je budio piidat ruiné laditkem Piidat nebo importovat vzorové agendy ze ablon pomoci aditka Import ze &ablon a piipadng upravit Tyto agendy se nasledné hodnoti v analjze agend a poté jsou k dispozici v lnventarizz
Q
F Bt
- [ @ et [ St e |
L Kod agendy ¢ Nizev agendy ¢ Osobni odaje Osobni iidaje zviastnich kategorii Utely zpeacovani
&

i p ] (o ]
3 £

$

2

Agendy lze pridavat dvéma zpusoby:

e Vyuzitim funkce Import ze $ablon Ize do spravy agend importovat vybér jiz preddefinovanych
agend a v pfipad¢ potieby si jej dale upravit

e Vyuzitim funkce +Pfidat pfidavate agendu za agendou a vypliujete veskeré informace manualné



Pridani agendy - Import ze Sablon:

e Stiskneme oranzovou funkci Import ze Sablon
e V sekci Dostupné Sablony pro import ozna¢ime ptislusné sablony

Modul GDA umoziuje vytvoteni / import vlastnich Sablon:

B Sémout e saveny

Stiskneme oranzovou funkci Stahnout vzor $ablony
Stazeny soubor vzor.csv naplnime daty

Stiskneme modrou funkci +P¥idat vlastni $ablony
Vybereme piislusny soubor .csv

O O O O

Vlastni Sablony lze mazat pomoci ¢erveného symbolu kose
eV sekci Agendy jiz vybirame konkrétni agendy, které si piejete importovat
pozn. pii vybéru agend muzete vyuzit sekci Filtr dle kodu agend

Filtr dle kédid agend

Kady agend oddélte arkou:
Al A2, .

nebo je uvedte na samostatny fadek:
Al
A2

e Import dokoncite stisknutim zelené funkce Importovat vybrané

Importovat vybrané (2)

pozn. u jednotlivych zaznamit agend je k dispozici modry symbol lupy, ktery zobrazuje detail agendy



Piidani agendy — Manualné:

e Stiskneme zelenou funkci + Pridat
¢ Vyplnime informace o agendé
e Stiskneme modrou funkci Pridat

Editace agend:

e U piislusného zdznamu agendy stiskneme oranzovy symbol tuzky pro editaci
e Provedeme pozadované zmény
e Stiskneme modrou funkci UloZit

Odstranéni agend:

e Oznacime zaznamy agend, které si prejete odstranit
e Stiskneme ¢ervenou funkci Smazat se symbolem kose
e  QOdstranéni potvrdime stisknuti cervené funkce Ano

pozn. pro odstranéni vSech agend vyuzijte cervenou funkci | Smazat v§e. U hromadného odstranéni
budeme vyzvani k zadani hesla uc¢tu, po jehoz ovéfeni bude hromadné odstranéni dokonceno.

smaza o

Vytvorené agendy lze exportovat do souboru .csv stisknutim modré funkce Exportovat jako Sablonu

Exportovat jako 3ablonu



3 Analyza agend

Nejdiive je nutné definovat organizaci vykonavané agendy ve Spravé agend. Zde muzete
nasledné provést ohodnoceni agend, zda se v nich zpracovavaji osobni tdaje a jakym zpiisobem
je s nimi nakladano. Vycet analyzovanych agend je nasledn¢ mozné vyuzit v inventarizaci

zpracovani OU.

Agendy ze Spravy agend lze ptidavat po jedné a rovnou hodnotit tlacitkem PFidat, tla¢itkem
Hromadné pridat je lze ptidat pomoci kodu agend nebo automatizované nacist stisknutim

tlacitka Nacist agendy (v tomto piipad¢ se vytvoii zdznamy pouze pro agendy, které se jeste

v analyze agend nenachdazeji, tj. nevytvareji se duplicity).
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V analyze agend provadite hodnoceni agend, zda se v nich zpracovavaji osobni udaje, a jakym
zpiisobem je s nimi nakladano. Vycet analyzovanych agend je nasledné¢ mozné vyuzit pro
inventarizaci zpracovani OU. Agendy ze Spravy agend lze pfidavat po jedné a rovnou hodnotit.
Taktéz lze agendy nahrat hromadné pomoci kodu agend.



Agendy pro analyzu lze vkladat ti'emi zptsoby:

+ Pfidat | © Hromadné pfidat i+ Nadist agendy

1) Postupné

e Stisknéme funkci +Pridat
e Vyplnime piislu§né informace
e Stiskneme modrou funkci Pridat

2) Vybérem
e Stiskneme funkci Hromadné pridat

o Vybereme dle kodu agend vyberete agendy, které si piejete vlozit

Agendy *
Uvedte na kaZdy fadek jeden kdd agendy, napf.:
Al
A2

MZD
PRA

Zaviit Vytvoiit zaznamy

e Stiskneme modrou funkci VytvoFit zaznamy

3) Hromadné - vSechny zaznamy, které doposud nebyly ptidany ze Spravy agend
e Stiskneme funkci Nacist agendy

Se zaznamy v Analyze agend lze provadét hromadné operace:

e Vybereme zaznamy, u kterych chcete provést zménu
e Stisknutim funkce Duplikovat vytvotime kopie vybranych zaznamt Analyzy agend
e Stisknutim funkce Editovat provedeme hromadnou Gpravu vybranych zaznami Analyzy agend

pozn. editaci lze provadet i na urovni zaznamii stisknutim oranzové funkce se symbolem tuzky



e  Stisknutim funkce Smazat odstranime vybrané zaznamy Analyzy agend
e  Stisknutim funkce ! Smazat v§e odstranime vSechny zaznamy Analyzy agend (oznacené i
neoznacené)

U hromadného odstranéni budete vyzvani k zadani hesla Vaseho ctu, po jehoz ovétreni bude
hromadné odstranéni dokonceno.

Analyzu agend Ize exportovat do souboru .csv stisknutim funkce Export do CSV

Shrnuti a zavér

Zaci b&hem dvou vyudovacich hodin ziskaji povédomi o roli spravce a zpracovatele osobnich udaji a
problematice predavani osobnich daji. Vyzkousi si analyzu dodavatelt, softwaru, sluzeb a IT z
pohledu GDPR, které zpracuji v aplikaci GDA od spolec¢nosti Gordic. Na zaklade vysledku této prace
v nastroji GDA zvazi vyucujici, zda zak pokroc¢i do dalsi, agendové Casti zjisténi trovné zpracovani a

ochrany osobnich tdaji. Tato ¢ast bude rovnéz vyu¢ovana za pomoci aplikace GDA.
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