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Cile

e Zak popise rozdil mezi spravcem a zpracovatelem osobnich udaja
o Zak osvétli, jaké sluzby a systémy mohou zpracovavat osobnic udaje
o Zak vysvétli, pro¢ je nutné se zabyvat bezpecnostni dodavatelti v ramci zpracovani a ochrany

osobnich udaji

Dovednosti

e 74k provede analyzu dodavateld, sluzeb, systémi a IT organizace
e 7k dokaze samostatng piitadit dodavané systémy a sluzby k organizaénim celkiim

e Zapomoci obecnych znalosti v IT dokaze zak velice pfesn¢ vyplnit analyzu IT

Pracovni prostredi
Ulohu lze realizovat v prostiedi JCEKB

Pro praci budeme potiebovat nasledujici:

e Piipojeni k internetu a webovy prohlize¢ (Google Chrome, Microsoft Edge)

e Pristup do aplikace GDA (alespon pro vyucujiciho)



Pribéh vyuky

1 Priprava

Prvnich 20-30 minut diskuse a vyklad na téma agendy a jejich funkce v ramci provozu organizaci s
prihlédnutém k ochrané¢ osobnich tdaji. Vysvétleni nejdulezitéjSich pojmt. Urceni modelové

organizace, ktera bude hodnocena vcetné jejich parametrti. Pfihlaseni do aplikace GDA.

2 Sprava agend
Vydefinujme agendy, které v ramci organizace vykonavate. Mtuzeme je bud’to pfidat ru¢né tlacitkem
Pridat nebo importovat vzorové agendy ze Sablon pomoci tlacitka Import ze Sablon a piipadné upravit.

Tyto agendy se nasledné hodnoti v analyze agend a poté jsou k dispozici v Inventarizaci. V tom piipadé
zvolime jako $ablonu: KRJ — MVCR — Kraj.
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i Vydefinuite agendy, které v rémci organizace vykondvéte. MiZete je budto phidat rusné tia8itkem Pidat nebo importovat vzorové agendy ze Sablon pomoc| tiaditka Import ze Sablon a pfipadné upravit. Tyto agendy se nésledné hodnot! v analjze agend a
poté jsou k dispozici v Inventarizaci
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Kod agendy #  Nézev agendy 4 Osobni daje 2vidstnich kategorii Ugely zpracovdni
KAJ-281 Gzeeh POINT + Jméno + 128/2000 Sb. - Zékon
+ Prymen o obeich
*+ Datum narazeni +361/2000 Sb. - Zikon
* Rodné Cislo ...
« Misto narozeni 24712000 Sb. - Zékon
+ Roané piment o.
« Trvalé bydiists + 50072004 Sb. -
- Cislo dokladu totoznosti Spravni fad
* Podpis + 269/1994 Sb. - Zdkon
o.
+256/2013 Sb. - Zékon
0.
+ 133/2000 Sb. - Zakon
o.
+ 30072008 Sb. - Zakon
o...
- 365/2000 Sb. - Zkon
o.
+364/2009 b, -
‘Vyhidgka o..
Uzavt + 193/2009 Sb. -
Vyhliska o..
KRJ-280 19. Bezpecnost a krizové fizeni - Zajisténi provérky 0 ke (-9 ., © ¥ * Jméno * Zdravotni stav + Pristupu k utajovane...
informaci a o bezpeénastni zpisobilost, ve znéni pazdéjSich predpist - Prijment - Beziihonnast

- Bydisté
« Datum narzani

Agendy lze pridavat dvéma zpisoby:

e Vyuzitim funkce Import ze $ablon Ize do spravy agend importovat vybér jiz preddefinovanych
agend a v pfipadé¢ potieby si jej dale upravit

e Vyuzitim funkce +Pridat pfidavate agendu za agendou a vypliujete veskeré informace manualné



Piidani agendy — Import ze $ablon:

e Stiskneme oranzovou funkci Import ze Sablon
e V sekci Dostupné $ablony pro import ozna¢ime piislusné sablony

Modul GDA umoziuje vytvoteni / import vlastnich Sablon:

B S o savor

Stiskneme oranzovou funkci Stahnout vzor $ablony
StaZeny soubor vzor.csv naplnime daty

Stiskneme modrou funkci +P¥Fidat vlastni $ablony
Vybereme piislusny soubor .csv

O O O O

Vlastni Sablony lze mazat pomoci ¢erveného symbolu kose
oV sekci Agendy jiz vybirame konkrétni agendy, které si piejete importovat
pozn. pii vybéru agend muzete vyuzit sekci Filtr dle kodu agend

Filtr dle kodi agend

Kédy agend oddélte carkou:
Al, AZ, ...

nebo je uvedte na samostatny fadek:
Al
A2

e Import dokoncite stisknutim zelené funkce Importovat vybrané

Importovat vybrané (2)

pozn. u jednotlivych zaznamii agend je k dispozici modry symbol lupy, ktery zobrazuje detail agendy



Piidani agendy — Manualné:

e Stiskneme zelenou funkci + Pridat
¢ Vyplnime informace o agendé
e Stiskneme modrou funkci Pridat

Editace agend:

e U piislusného zdznamu agendy stiskneme oranzovy symbol tuzky pro editaci
e Provedeme pozadované zmény
e Stiskneme modrou funkci UloZit

Odstranéni agend:

e Oznacime zaznamy agend, které si prejete odstranit
e Stiskneme ¢ervenou funkci Smazat se symbolem kose
e  QOdstranéni potvrdime stisknuti cervené funkce Ano

pozn. pro odstranéni vSech agend vyuzijte cervenou funkci | Smazat v§e. U hromadného odstranéni
budeme vyzvani k zadani hesla uc¢tu, po jehoz ovéfeni bude hromadné odstranéni dokonceno.

smaza o

Vytvorené agendy lze exportovat do souboru .csv stisknutim modré funkce Exportovat jako Sablonu

Exportovat jako 3ablonu



3 Analyza agend

Nejdtive je nutné definovat organizaci vykonavané agendy ve Spravé agend. Zde mizete nasledné
provést ohodnoceni agend, zda se v nich zpracovavaji osobni udaje a jakym zplsobem je s nimi

nakladano. Vycet analyzovanych agend je nasledn¢ mozné vyuzit v inventarizaci zpracovani OU.

Agendy ze Spravy agend lze piidavat po jedné a rovnou hodnotit tladitkem Pridat, tlacitkem
Hromadné pridat je Ize pridat pomoci kodi agend nebo automatizované nacist stisknutim tlacitka
Nacist agendy (v tomto ptipadé se vytvoii zdznamy pouze pro agendy, které se jesté v analyze agend

nenachazeji, tj. nevytvareji se duplicity).
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V analyze agend provadite hodnoceni agend, zda se v nich zpracovavaji osobni Udaje, a jakym
zpusobem je s nimi nakladano. Vycet analyzovanych agend je nasledné mozné vyuzit pro inventarizaci
zpracovani OU. Agendy ze Spravy agend Ize pfidavat po jedné a rovnou hodnotit. TaktéZ 1ze agendy
nahrat hromadné pomoci kodu agend.

Agendy pro analyzu lze vkladat ti'emi zptsoby:

© Hromadné piidat | <.: Naéist agendy




1) Postupné

e Stisknéme funkci +Pridat
e Vyplnime pfislusné informace
e Stiskneme modrou funkci Pridat

2) Vybérem

e Stiskneme funkci Hromadné pridat
o Vybereme dle kodu agend vyberete agendy, které si piejete vlozit

Agendy *
Uvedte na kaZdy fadek jeden kdd agendy, napf.:

AT
A2

MZD
PRA

Zavfit Vytvofit zaznamy

e Stiskneme modrou funkci Vytvorit zaznamy
3) Hromadné — vSechny zaznamy, které doposud nebyly piidany ze Sprdvy agend
e Stiskneme funkci Nadist agendy

Se zaznamy v Analyze agend lze provadét hromadné operace:

e \ybereme zaznamy, u kterych chcete provést zménu
e Stisknutim funkce Duplikovat vytvoiime kopie vybranych zaznamu Analyzy agend
e Stisknutim funkce Editovat provedeme hromadnou upravu vybranych zaznamu Analyzy agend

pozn. editaci Ize provadeét i na urovni zaznamii stisknutim oranzové funkce se symbolem tuzky

e  Stisknutim funkce Smazat odstranime vybrané zaznamy Analyzy agend



e  Stisknutim funkce “! Smazat v§e” odstranime vsechny zaznamy Analyzy agend (oznacené i
neoznacené)

U hromadného odstranéni budete vyzvani k zadani hesla Vaseho Gctu, po jehoz ovéfeni bude
hromadné odstranéni dokonceno.

Analyzu agend Ize exportovat do souboru .csv stisknutim funkce Export do CSV

Shrnuti a zavér

Zaci béhem dvou vyucovacich hodin ziskaji povédomi o roli spravce a zpracovatele osobnich tudaji a
problematice predavani osobnich daji. Vyzkousi si analyzu dodavatelt, softwaru, sluzeb a IT z
pohledu GDPR, které zpracuji v aplikaci GDA od spole¢nosti Gordic. Na zaklad¢ vysledku této prace
v nastroji GDA zvazi vyucujici, zda zak pokroc¢i do dalsi, agendové Casti zjisténi trovné zpracovani a

ochrany osobnich tdaji. Tato ¢ast bude rovnéz vyucovana za pomoci aplikace GDA.
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